YAZIM KURALI VE SABLON REHBERI
Genel Uyarilar ve Bilgilendirme

Bu sablonun sayfa ebatlari, dipnotlari, alt ve tist bilgileri degistirilmemelidir. Alt veya {ist
bilgiye kesinlikle yazar bilgisi ya da baska bir icerik eklenmemelidir. Ayrica, sablonda
kesinlikle sayfa numarasi eklenmemelidir. Sayfa gecislerinde manuel kesme (break)
yapilmamali ve paragraflarin sonunda elle sayfa sonu verilmemelidir. Biitiin metinde hic¢bir
sekilde bizim stillerde tanimladigimizin haricinde bir stil kullanmayiniz ve baglik ya da
metinlerde kopri baglantis1 yapmayiniz. Dipnotlar her béliimde yeniden baslatilmali, 10 punto
iki yana yasli Times New Roman yazi tipinde olmalidir.

SABLONDA HAZIRLADIGINIZ METIN DUZENLEMESINDEKI HATALAR
TAMAMEN YAZARA AITTIiR. YAYINEVI TARAFINDAN KiTAP BOLUMLERINDE
BiR DUZELTME YAPILMAYACAKTIR (KIiTAP YAYINLARI HARIC). BUNDAN
DOLAYI LUTFEN SABLON REHBERINI AYRINTILI INCELEYEREK, YAZINIZI
BUNA GORE DUZENLEYINIZ.

Sayfa Diizeni ve Formatlama

o Sayfa Ebatlari: Sablon 15,5 cm x 21,5 cm boyutlarina gdre ayarlanmistir. Kenar
bosluklari: Ust ve alt 1,5 cm, sol ve sag 2 cm. Bu ayarlar sabittir ve degistirilemez.

o Sayfa Gecisleri: Sayfa gecislerinde manuel kesme (break) yapilmamalidir.
Paragraflarin sonunda veya sayfa gecislerinde elle sayfa sonu verilmemeli ve gereksiz
bosluk birakilmamalidir.

Boliim Bashg:

Boliim basliklari, 1-Boliim Bashg@ stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde,
14 punto, kalin, Aralik 6nce 100nk ve ortalanmis olarak ayarlanmistir. Boliim bagliklar
sablonun formatina uygun olarak numaralandirilir ve manuel numara eklenmemelidir. Basliklar
arasinda ek bosluk birakilmamalidir. Biitlin baslik biiyiik harfler ile yazilmalidir.

a. 10-Madde § | 1-Bdliim Ba: || 2-Yazar 3-Bashk 4-I¢ Metin ~ 5-Tablo-Sekil I 6-Tablolgi  7-Tablo-Sekil Kay E




Giris/Introduction Bashg:

Giris bashigi, 3-Bashik stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 12 punto,
kalin ve ortalanmis olarak ayarlanmistir. Giris/Introduction bashgi, sablonun zorunlu bir
parcasidir ve silinemez. Format1 degistirmeden belirtilen sekilde kullaniniz.

a. 10-Madde F 1-Boliim Ba  2-Yazar 3-Baghk 40¢ Metin =~ 5-Tablo-Sekil E 6-Tablo Igi .?_raa;a.,smfxayE

Stiller =

I¢ Bashklar

I¢ basliklar kesinlikle numaralandirilmamalidir. Bu basliklar, 3-Bashk stili ile yazilmaldr.
Stil ozellikleri: Times New Roman, 12 punto, kalin ve sola yasli. Basliklar arasinda gereksiz
bosluk birakilmamalidir.

a. 10-Madde F 1-Bdliim Ba 2-Yazar 3-Bashk 40¢ Metin ~ 5-Tablo-Sekil E 6-Tablo Igi ?—Tabfﬂ-},ﬂ'ekifkayE

Stiller =

I¢c Metin

Tiim metinler, 4-I¢ Metin stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 12
punto, iki yana yasli, 1,15 aralik ve paragraf bas1 1,25 cm girintili olarak ayarlanmistir. Liitfen
bu format1 degistirmeden ve sadece bu stil ile yaziniz.

a. 10-Madde F 1-Boliim Ba  2-Yazar 3-Bashk 4-I¢ Metin | p-Tablo-Sekil I 6-Tablo Igi ?.rab.fa.,smfxayE

Stiller ]

Tablolar

Bashklar:

Tablo bagliklari, tablonun iist kisminda yer almalidir ve 5-Tablo ve Sekil Bashg stili ile
yazilmalidir. Bu stil, Times New Roman yaz tipinde, 12 punto, italik ve ortalanmis olarak
ayarlanmistir. Baglik metni tablo ile ilgili kisa ve agiklayici olmalidir.

a. 10-Madde ' 1-Béliim Ba  2-Yazar 3-Bashk 4-T¢ Metin || 5-Tablo-Sekil E| | 6-Tablo Igi ?—Tabfa-$ekifKay|E

Stiller ]

Kaynaklar:

Tabloya ait kaynak bilgisi, tablonun alt kisminda yer almalidir ve 7-Tablo ve Sekil Kaynak
stili ile yazilmalidir. Bu stil, Times New Roman yaz1 tipinde, 10 punto ve normal (italik veya
kalin olmadan) olarak ayarlanmistir.



Diizenleme:
o Tablolar kesinlikle arka plan rengi veya baska bir gorsel efekt icermemelidir.
o Tablonun genisligi, metin alam ile ayni olacak sekilde ayarlanmalidir.
o Tablo i¢indeki metinler Times New Roman, 10 punto olarak yazilmalidir.
o Tablo ¢ok genis ise, metni kiigiiltmek i¢in punto boyutu gerektiginde azaltilabilir.

o Tabloyu tek sayfada gostermek icin sayfa yoniinii degistirerek, yatay olarak
kullanabilirsiniz.

Sekiller, Grafikler, Resimler ve Cizimler

Bashklar:

Sekil, grafik, resim ve ¢izim basliklari, nesnelerin iist kisminda yer almalidir ve 5-Tablo ve
Sekil Bashg stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 12 punto, italik ve
ortalanmis olarak ayarlanmistir.

a. 10-Madde F 1-Biliim Ba  2-Yazar 3-Bashk 4-I¢ Metin | | 5-Tablo-Sekil E|| 6-Tablo Igi ?—Tabfﬂ-SekifKayE

Stiller ]

Kaynaklar:

Sekil, grafik, resim veya ¢izime ait kaynak bilgisi, nesnenin alt kisminda yer almalidir ve 7-
Tablo ve Sekil Kaynak stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 10 punto
ve normal olarak ayarlanmistir.

Formiiller

Formiiller, metin ortasina hizalanmis olarak yerlestirilmelidir. Formul yazi tipi Times New
Roman, yazi boyutu ise 12 punto olmalidir. Formiillerle ¢evresindeki metin arasinda 6 pt bosluk
birakilmalidir. Formiiller numaralandirilacaksa, numaralar parantez i¢inde ve saga yasl olarak
yazilmalidir. (satira sigmasi i¢in formiillerin puntosu kiigiiltiilebilir.)




Madde isaretleme Kurallar
Madde isaretlemede yalnizca sablonda tanimli olan su stiller kullanilmalidir:
e 8-Madde Nokta: Nokta (*) kullanima.
a. 2.Dlizey Madde
1. 3.Diizey Madde
2. 3.Diizey Madde
b. 2.Dilizey Madde
e 9-Madde Rakam: Rakam (1, 2, 3...) kullanimu.
a. 2.Dlizey Madde
1. 3.Diizey Madde
2. 3.Diizey Madde
b. 2.Diizey Madde
e 10-Madde Harf: Harf (a, b, c...) kullanimu.

Bu stiller disinda herhangi bir isaretleme veya 6zel sembol kullanilmamalidir. Madde
isaretlemede sacece bir diizey kullanilmalidir. Alt diizeyde istiyorsaniz vermis oldugumuz 3
karetkerler icersinde yapmaniz lazimdr.

Madde diizey siralamasi: Eger 1.Diizey madde isareti nokta ise 2. ve 3. diizeyde rakam ya da
harf kullanabilirsiniz. Eger 1.Dilizey madde isareti harf ise 2. ve 3. diizeyde rakam ya da nokta
kullanabilirsiniz. Eger 1.Dilizey madde rakam ise 2. ve 3. diizeyde harf ya da nokta
kullanabilirsiniz.

Yazar Bilgisi ve Dipnot

Yazar ADI, 2-Yazar stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 14 punto,
kalin ve saga yasl olarak ayarlanmistir. Her yazarin bilgileri i¢in litfen dipnot ekle diyerek
ekleyiniz. Bir yazara dip not ekleyip diger yazarlarin numarasini list simge ile eklemeyiniz.
Dipnotta yazar bilgileri sirasiyla sunlar1 igermelidir:

e Unvan
e Kurum
e Bolim

e ORCID: XXXX-XXXX-XXXX-XXXX (yalnizca rakamlar, 6rnegin: 0000-0001-2345-
6789)

Dipnot formatin1 bozmayiniz ve bilgileri manuel olarak yaziniz. Dipnotlar 10 punto, iki yana
yasl olmalidir.



Dosya Kaydetme ve Formatlari

Hazirlanan metin, sablona uygun bir sekilde tamamlandiktan sonra hem .docx hem de .pdf
formatlarinda kaydedilmelidir. Dosya teslimi sirasinda iki format da eksiksiz olarak
sunulmalidir. PDF'e doniistiirme sirasinda sablon 6zelliklerinin bozulmadigindan emin olunuz.

Kaynakca/References (APA 7 — Seventh Edition)

Bu yaymevinde hazirlanacak tiim kitap ve kitap boliimlerinde atif ve kaynakga sistemi olarak
APA 7 (Seventh Edition) kullanilacaktir. APA 6 veya baska herhangi bir atif sistemi kabul
edilmez. Atif ve kaynakca diizenlemelerinde yapilacak tiim hatalar tamamen yazara aittir.
Yayinevi tarafindan kitap boliimlerinde bu konuda herhangi bir diizeltme yapilmayacaktir.

Metin i¢i atiflar, yazar soyadi ve yayin yili esasina gore parantez i¢inde verilmelidir. Dogrudan
alintilarda sayfa numarasi belirtilmesi zorunludur. Tek yazarli eserlerde atif yazar soyadi ve yil
seklinde yapilir. Iki yazarli eserlerde yazar soyadlar1 arasinda “&” isareti kullanilir. Ug ve daha
fazla yazarli eserlerde APA 7 kurali geregi ilk atiftan itibaren yalnizca ilk yazarin soyadi yazilir
ve ardindan “et al.” ifadesi kullanilir. Ayn1 yazarin ayni yil i¢inde yayimlanmis birden fazla
eseri varsa, yayin yilina harf eklenerek ayirt edilir.

Kurumsal yazarli calismalarda kurum adi yazar olarak kullanilir. Internet kaynaklarinda yazar
bilgisi mevcutsa yazar soyadi ve yil esas alinir; yazar bilgisi yoksa kaynak baslig1 ve yil bilgisi
kullanilir. Tarih bilgisi bulunmayan kaynaklarda erisim tarihi belirtilmelidir.

Dogrudan alintilar tirnak i¢inde verilmelidir. Kirk kelime ve iizerindeki uzun alintilar blok alint1
seklinde yazilmali, tirnak isareti kullanilmamalidir. Blok alintilar paragraf girintili olarak
diizenlenmeli ve metinden ag¢ik bicimde ayrilmalidir. Tiim dogrudan alintilarda sayfa numarasi
zorunludur.

Kaynak¢a bolimii “Kaynak¢a/References” basligiyla olusturulmali ve mutlaka yeni bir
sayfadan baslatilmalidir. Kaynakca, Word otomatik kaynakca = sistemi kullanilarak
hazirlanmalidir. Sablonda yer alan kaynakga tablosu silinmemeli, yalnizca “giincelle” komutu
kullanilarak diizenlenmelidir. Kaynakca entriesi APA 7 kurallarina uygun bi¢cimde, yazar
soyadina gore alfabetik olarak siralanmalidir.

Makale, kitap, kitap boliimi, bildiri, ¢eviri eser ve internet kaynaklarinin tamami APA 7
formatina uygun sekilde yazilmalidir. DOI numarasi bulunan kaynaklarda DOI bilgisi mutlaka
eklenmelidir. DOI numarasi bulunmayan ¢evrim i¢i kaynaklarda erisim baglantis1 verilmelidir.
URL adreslerinin sonuna nokta konulmamalidir.

Bu kurallara uygun olmayan atif ve kaynak¢a diizenlemeleri bigimsel hata olarak kabul edilir
ve sorumlulugu tamamen yazara aittir.



Makale Kaynaklari

Hakemli dergilerde yayimlanmis makaleler kaynakc¢ada yazar soyadi1 ve adinin bas harfi, yayin
yili, makale basligi, dergi adi, cilt numarasi, sayl numarasi ve sayfa aralig1 bilgileriyle
gosterilmelidir. Dergi adi ve cilt numarasi italik yazilmalidir. DOI numarasi bulunan
makalelerde DOI bilgisi mutlaka eklenmelidir. DOI bulunmayan ¢evrim i¢i makalelerde erisim
baglantis1 verilmelidir. Basili ve ¢evrim i¢i makaleler i¢in APA 7 formati esas alinir.

Kitap Kaynaklari

Tek yazarl veya ¢ok yazarl kitaplar kaynak¢ada yazar soyadi ve adinin bas harfi, yayimn yili,
kitabin ad1 ve yayinevi bilgileriyle gosterilmelidir. Kitap adi italik yazilmalidir. APA 7’ye gore
yayinevi sehir bilgisi yazilmaz. Birden fazla baskisi bulunan kitaplarda baski bilgisi parantez
icinde belirtilmelidir. Elektronik kitaplarda DOI varsa DOI bilgisi, yoksa erisim baglantisi
eklenmelidir.

Editorlii Kitap Boliimleri

Editorlii kitaplarda yer alan boéliimler kaynakcada boliim yazarinin soyadi ve adinin bas harfi,
yayin yili, boliim bashigi, editdriin ad1 soyadi, kitabin adi, boliimiin sayfa aralig1 ve yayievi
bilgileriyle gosterilmelidir. Kitap adi italik yazilmalidir. Editor bilgisi parantez i¢inde “Ed.”
veya “Eds.” seklinde belirtilmelidir. Kitap boliimleri APA 7 kurallarina gore ayri bir kaynak
olarak yazilmali, yalnizca kitabin tamami kaynakca olarak gosterilmemelidir.

Ceviri Kitaplar

Ceviri kitaplarda kaynak¢ada orijinal yazarin soyadi ve adinin bas harfi, yayin yili, kitabin ads,
cevirenin adi soyadi ve yayinevi bilgileri yer almalidir. Cevirmen bilgisi parantez i¢inde “Cev.”
ifadesiyle belirtilmelidir. Kitap adi italik yazilmalidir. APA 7’ye gore yayinevi sehir bilgisi
eklenmez.

Bildiri ve Kongre Yayinlari

Sempozyum, kongre veya konferanslarda sunulan bildiriler kaynak¢ada yazar soyadi ve adinin
bas harfi, yayin yili, bildiri bagligi, etkinligin adi, etkinligin diizenlendigi yer ve sayfa aralig
bilgileriyle gosterilmelidir. Cevrim i¢i yayimlanan bildirilerde erisim baglantis1 eklenmelidir.
Bildiri tam metni yayimlanmamigsa bu durum kaynakcada agik¢a belirtilmelidir.

Tezler ve Akademik Calismalar

Yiiksek lisans ve doktora tezleri kaynak¢ada yazar soyadi ve adinin bas harfi, yaym yili, tezin
basligi, tezin tiirii, tiniversite adi1 ve erigim bilgileriyle gosterilmelidir. Cevrim i¢i erisimi olan
tezlerde baglant1 adresi eklenmelidir. Tez basliklar1 italik yazilmalidir.

Internet Kaynaklari

Internet kaynaklarinda yazar bilgisi mevcutsa yazar soyad: ve adinin bas harfi, yaym yili,
icerigin baslig1 ve erisim baglantis1 verilmelidir. Yazar bilgisi bulunmayan kaynaklarda kurum
ad1 veya igerik bagligi esas alinir. Yayin tarihi bulunmayan internet kaynaklarinda erisim tarihi
belirtilmelidir. URL adreslerinin sonuna nokta konulmamalidir.



Kaynakca Diizeni

Kaynakga, yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanmalidir. Ayni1 yazara ait birden fazla
caligma varsa yayin yil1 esas alinarak eski tarihliden yeni tarihliye dogru dizilmelidir. Ayni yil
icinde yayimlanmis calismalar harf eklenerek ayirt edilmelidir. Kaynak¢a tamami APA 7
kurallarina uygun bicimde Word otomatik kaynakca sistemi kullanilarak olusturulmalidir.



