YAZIM KURALI VE SABLON REHBERI
Genel Uyarilar ve Bilgilendirme

Bu sablonun sayfa ebatlari, dipnotlari, alt ve tist bilgileri degistirilmemelidir. Alt veya {ist
bilgiye kesinlikle yazar bilgisi ya da baska bir icerik eklenmemelidir. Ayrica, sablonda
kesinlikle sayfa numarasi eklenmemelidir. Sayfa gecislerinde manuel kesme (break)
yapilmamali ve paragraflarin sonunda elle sayfa sonu verilmemelidir. Biitiin metinde hic¢bir
sekilde bizim sitllerde tanimladigimizin hariginde bir stil kullanmayiniz ve baglik ya da
metinleerde koprii baglantis1 yapmayiniz. Dipnotlar her béliimde yeniden baslatilmali, 10 punto
iki yana yasli Times New Roman yazi tipinde olmalidir.

SABLONDA HAZIRLADIGINIZ METIN DUZENLEMESINDEKI HATALAR
TAMAMEN YAZARA AITTIiR. YAYINEVI TARAFINDAN KiTAP BOLUMLERINDE
BiR DUZELTME YAPILMAYACAKTIR (KIiTAP YAYINLARI HARIC). BUNDAN
DOLAYI LUTFEN SABLON REHBERINI AYRINTILI INCELEYEREK, YAZINIZI
BUNA GORE DUZENLEYINIZ.

Sayfa Diizeni ve Formatlama

o Sayfa Ebatlari: Sablon 15,5 cm x 21,5 cm boyutlarina gbre ayarlanmistir. Kenar
bosluklari: Ust ve alt 1,5 cm, sol ve sag 2 cm. Bu ayarlar sabittir ve degistirilemez.

o Sayfa Gecisleri: Sayfa gecislerinde manuel kesme (break) yapilmamalidir.
Paragraflarin sonunda veya sayfa gecislerinde elle sayfa sonu verilmemeli ve gereksiz
bosluk birakilmamalidir.

Boliim Bashg:

Boliim basliklari, 1-Boliim Bashg@ stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde,
14 punto, kalin ve ortalanmis olarak ayarlanmistir. Boliim basliklar1 sablonun formatina uygun
olarak numaralandirilir ve manuel numara eklenmemelidir. Bagliklar arasinda ek bosluk
birakilmamalidir. Biitiin baslik biiytik harfler ile yazilmalidir.

Giris/Introduction Bashgi

Giris bashigi, 3-Bashik stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 12 punto,
kalin ve ortalanmis olarak ayarlanmistir. Giris/Introduction bashgi, sablonun zorunlu bir
parcasidir ve silinemez. Format1 degistirmeden belirtilen sekilde kullaniniz.




I¢ Bashklar

I¢ basliklar kesinlikle numaralandirilmamalidir. Bu basliklar, 3-Bashk stili ile yazilmalidir. Stil
ozellikleri: Times New Roman, 12 punto, kalin ve sola yasli. Basliklar arasinda gereksiz bosluk
birakilmamalidir.

I¢ Metin

Tiim metinler, 4-I¢ Metin stili ile yazilmahdir. Bu stil Times New Roman yaz tipinde, 12
punto, iki yana yasli ve paragraf basi 1,25 cm girintili olarak ayarlanmistir. Liitfen bu formati
degistirmeden ve sadece bu stil ile yaziniz.

Tablolar

Bashklar:

Tablo basliklari, tablonun iist kisminda yer almalidir ve 5-Tablo ve Sekil Bashg stili ile
yazilmalidir. Bu stil, Times New Roman yaz tipinde, 12 punto, italik ve ortalanmis olarak
ayarlanmistir. Baglik metni tablo ile ilgili kisa ve agiklayici olmalidir.

Kaynaklar:

Tabloya ait kaynak bilgisi, tablonun alt kisminda yer almalidir ve 7-Tablo ve Sekil Kaynak
stili ile yazilmalidir. Bu stil, Times New Roman yazi tipinde, 10 punto ve normal (italik veya
kalin olmadan) olarak ayarlanmistir.

Diizenleme:
o Tablolar kesinlikle arka plan rengi veya baska bir gorsel efekt icermemelidir.
o Tablonun genisligi, metin alam ile ayn1 olacak sekilde ayarlanmalidir.
o Tablo i¢indeki metinler Times New Roman, 10 punto olarak yazilmalidir.
o Tablo ¢ok genis ise, metni kii¢liltmek i¢in punto boyutu gerektiginde azaltilabilir.

o Tabloyu tek sayfada gostermek icin sayfa yoniinii degistirerek, yatay olarak
kullanabilirsiniz.

Sekiller, Grafikler, Resimler ve Cizimler

Bashklar:

Sekil, grafik, resim ve ¢izim bagliklari, nesnelerin iist kisminda yer almalidir ve 5-Tablo ve
Sekil Bashg stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 12 punto, italik ve
ortalanmis olarak ayarlanmistir.

Kaynaklar:
Sekil, grafik, resim veya ¢izime ait kaynak bilgisi, nesnenin alt kisminda yer almalidir ve 7-



Tablo ve Sekil Kaynak stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 10 punto
ve normal olarak ayarlanmstir.

Formiiller

Formiiller, metin ortasina hizalanmis olarak yerlestirilmelidir. Formiil yaz1 tipi Times New
Roman, yazi boyutu ise 12 punto olmalidir. Formiillerle ¢evresindeki metin arasinda 6 pt bosluk
birakilmalidir. Formiiller numaralandirilacaksa, numaralar parantez i¢inde ve saga yasl olarak
yazilmalidir.

Madde isaretleme Kurallar
Madde isaretlemede yalnizca sablonda tanimli olan su stiller kullanilmalidir:
e 8-Madde Nokta: Nokta (*) kullanima.
a. 2.Dilizey Madde
1. 3.Dilizey Madde
2. 3.Diizey Madde
b. 2.Diizey Madde
e 9-Madde Rakam: Rakam (1, 2, 3...) kullanimi.
a. 2.Dlizey Madde
1. 3.Diizey Madde
2. 3.Diizey Madde
b. 2.Diizey Madde
e 10-Madde Harf: Harf (a, b, c...) kullanimu.

Bu stiller disinda herhangi bir isaretleme veya 6zel sembol kullanilmamalidir. Madde
isaretlemede sacece bir diizey kullanilmalidir. Alt diizeyde istiyorsaniz vermis oldugumuz 3
karetkerler icersinde yapmaniz lazimdir.

Madde diizey siralamasi: Eger 1.Diizey madde igareti nokta ise 2. ve 3. diizeyde rakam ya da
harf kullanabilirsiniz. Eger 1.Diizey madde isareti harf ise 2. ve 3. diizeyde rakam ya da nokta
kullanabilirsiniz. Eger 1.Dilizey madde rakam ise 2. ve 3. diizeyde harf ya da nokta
kullanabilirsiniz.

Yazar Bilgisi ve Dipnot

Yazar ADI, 2-Yazar stili ile yazilmalidir. Bu stil Times New Roman yazi tipinde, 14 punto,
kalin ve saga yasli olarak ayarlanmistir. Her yazarin bilgileri i¢in litfen dipnot ekle diyerek



ekleyiniz. Bir yazara dip not ekleyip diger yazarlarin numarasin iist simge ile eklemeyiniz.
Dipnotta yazar bilgileri sirasiyla sunlar1 icermelidir:

e Unvan
o Kurum
e Bolim

e ORCID: XXXX-XXXX-XXXX-XXXX (yalnizca rakamlar, 6rnegin: 0000-0001-2345-
6789)

Dipnot formatini bozmayiniz ve bilgileri manuel olarak yaziniz. Dipnotlar 10 punto, iki yana
yasl olmalidir.

Dosya Kaydetme ve Formatlari

Hazirlanan metin, sablona uygun bir sekilde tamamlandiktan sonra hem .docx hem de .pdf
formatlarinda kaydedilmelidir. Dosya teslimi sirasinda iki format da eksiksiz olarak
sunulmalidir. PDF'e doniistiirme sirasinda sablon 6zelliklerinin bozulmadigindan emin olunuz.

Kaynakc¢a/References

Bu baslik kesinlikle “Kaynakca/References” seklinde yazilmalidir ve sayfa sonu vererek yeni
sayfadan baslatilmalidir.

Kaynakgalar word otomatik kaynakca ile olusturulmalidir. Sablondaki eklenmis kaynakca
tablosu silinmeden, sadece giincelle denilmesi gerekiyor. Kaynakca ve atiflarla ilgili genel
bilgilere agagidan ulasabilirsiniz.

Almtilar ve kaynaklar APA 6'ya gore diizenlenmelidir. Alintilar metin i¢inde parantez
kullanilarak (Soyad, Yil: Sayfa) verilmelidir. Metin i¢i atiflar, tek yazarli eserlerde (Anaz,
2014:10), iki yazarh eserlerde (Bekir & Ulas, 2003:10), li¢ yazarli eserlerde (Kul, Faruk &
Deniz, 2016: 10), licten fazla yazarlh eserlerde ise (Gerekvar & ark., 2018: 10) seklinde
olmalidir. Ayn1 y1l i¢inde yayinlanan eserler, (Yilmaz, 2014a, 2014b: 10) seklinde verilmelidir.
Internet alntilar1 (Bashk, Tarih) seklinde olmalidir. Direkt alintilarda tirnak ve italik
gosterilmelidir.

Makale: Yazar soyadi, Yazar admin bas harfi. (Yil). Makalenin bashgi. Makalenin
Yayinlandigi Derginin Adi, Say: (Cilt), sayfa no. Varsa Doi numarasi.
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